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1. EESMARGID JA KASUTUSALA
Juhend kirjeldab, kuidas kasutada Elektrilevi partnerite portaali (edaspidi EPP) ning on mdeldud ELV
partnerite kasutajatele.

2. ULDIST

EPP on veebipbhine tdévahend Elektrilevi ja partnerite to6tajatele investeeringute, hooldus-remonttédde
haldamiseks ja plaaniliste katkestuste tellimiseks. Portaal seob tihedamalt partnerid Elektrilevi
protsessidega ning vOimaldab muuta protsesse ja suhtlust efektivsemaks ning Ilabipaistvamaks.
Tellimuste teostamise protsess on jalgitav algusest [6puni:

. . . - Teostusdoku- Teostusdoku-
Tellimuse Tellimuse toosse Néudeavalduse g 1y T | WArve esitamine |

koostamine votmine kooskdlastamine e ST ne
\ Hankemenetluse

labiviimine H Oracle eHK H
(hankekeskkond)

Vaegtoo
vastuvotmine

Oracle eHK

g UG, (hankekeskkond)

Vaherakendus

LN ELV tehniliseT

H EPP (Elektrilevi partnerite portaal) H

Teostusdoku-
mentide
kinnitamise info

H LN EDR H

Portaali peamised funktsionaalsused on jargnevad:

= Tellimuste to0sse vBtmine ja toode teostamise jalgimine

» Plaaniliste katkestuste ndudeavalduste (edaspidi NA) sisestamine ja kooskdlastamise info (k.a.
ndutud tbbaegade broneerimine)

» Teostatud tellimustele teostusdokumentide sisestamine, kinnitamisele saatmine ja vastuvétmise
info (k.a. vaheakteerimised, vaegtodd)

= Teostatud raamtddde eest arvete esitamine

= Kasutaja saab méaérata endale kindlaks perioodiks asendaja

Iga tellimus ja ndudeavaldus on Elektrilevi partnerite portaalis kindlas staatuses ning igal hetkel on
vBimalik saada logist lUlevaadet tellimuse vdi nGudeavalduse ajaloost. Igal kasutajal on isiklik td6laud, kus
on kuvatud temaga seotud tellimused ja ndudeavaldused. Hanketellimuste puhul jadb hankemenetlus
(hankekonkurss, pakkumiste esitamine, lepingu sdlmimine), lepingu muudatustaotluste esitamine ja
arvete esitamine toimuma tana kasutusel olevas hankekeskkonnas (Oracle eHK). Elektrilevi partnerite
portaalis hallatakse hanketellimuste teostamise ehk lepingu taitmise osa.

Partneritel toimub portaali sisse logimine ID kaardi alusel. EPP's on loodud partneritele erinevad
kasutajarollid:
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= partneri piirkonnajuht — néeb kdiki partneri tellimusi ja nBudeavaldusi, saab uusi tellimusi téosse
votta, tellimusi suunata (raamtellimused vastavalt seotud raamlepingu piirkondadele)

= partneri elektritddjuht - naeb tellimusi ja ndudeavaldusi, millel madratud
elektritddjuhiks/projekteerijaks (alates tellimuse staatusest t66s)

ELV kasutajatel on 10 rolli, aga pdhimdte on sarnane partneri rollidega. Projektijuhi, kdidukorraldaja,
hankejuht ndevad endaga seotud tellimusi ja NA'sid. Piirkonnajuhid ja spetsialistid kdiki osakonna
tellimusi ja NA'sid. Portaali kasutajate lisamiseks tuleb partneril téita registreerimise vorm
(http://www1.elektrilevi.ee/Hankekonkursid.nsf/b5c70e1888b8a801c2256e4e002ca8dc/2ddd95ff43b7d46
5¢2257b420030e017?0penDocument) ja edastada see digiallkirjastatult hangete osakonda Liia Konksule
(Liia.Konks@elektrilevi.ee) vbi hangete osakonna e-posti aadressile hanked@elektrilevi.ee. Samuti tuleb
teavitada kasutaja andmete muutumisest vdi kasutajadiguste peatamisest.

Portaali aadress - http://epp.energia.ee/epp

3. KASUTAJATUGI

3.1.1. Portaali kasutamisel tekkinud probleemid ja ettepanekud edastada epp@elektrilevi.ee postkasti
vOi telefonitsi 52 20 295 (Jelena Vaskinel).

3.1.2. Portaali kasutajate lisamiseks tuleb partneril taita registreerimise vorm
(http://www1.elektrilevi.ee/Hankekonkursid.nsf/b5¢c70e1888b8a801c2256e4e002ca8dc/2ddd95ff4
3b7d465¢c2257b420030e017?0penDocument) ja edastada see digiallkirjastatult hangete
osakonda Liia Konksule (Liia.Konks@elektrilevi.ee) vdi hangete osakonna e-posti aadressile
(hanked@elektrilevi.ee). Samuti tuleb teavitada kasutaja andmete muutumisest vOi
kasutajadiguste peatamisest.

4. TEGEVUSED
4.1. TELLIMUSTE NIMEKIRI JA TELLIMUSE DETAILVAADE

4.1.1. Portaali sisse logides avaneb tellimuste nimekiri, kus igal tellimusel on naha projektikood,
litumistaotluse number, objekti aadress ja nimi, tellimuse number ning t66 liik. lgal tellimusel on
staatus (uus, t60s jne) ja kategooria (hankes, projekteerimises, ehitamises), mille jargi saab
tellimusi filteerida. Paremal pool kuvatakse logikirjed, kus on néha ko&ik viimased tegevused
(kommentaarid ja staatuse muudatused). Ulemisel meniiii real on vdimalik otsida tellimuse
andmetest numbri, projektikoodi, objekti nime ja aadressi, litumistaotluse numbri, kliendi nime ja
telefoninumbri, partnerfirma, elektrilise aadressi jargi.

Elektrilevi partnerite portaal Tellimused

Logi Filter
[[] kommenTAARID [] STAATUSED

uus innitamisel  Tagasilikatud Kinnitatud ~ Vaegtsd Arhiiv ¥

Liigid [C] PROJEKTEERIMISES [C] EHITAMISES
EPP infopdev Rakveres

PROJEKTEERIMINE K01626999 195242 ARE-HAR-90011 Projekitoo partnerid 05.04
—| Tartu mnt., Harjumaa 23052012 | Teostusdokumente ei kinnitatud
£ ~ Hifn drEee 6042013 15:43
2| Tartu mnt kdrval heinamaal Kaijo Haavistu ieosmE e
EPP infopaev Rakveres
EHITAMINE LPOO0O0 204545 ARE-TAL-94429 Vaiketdd parlneri;UE 04
isii i i 30.11.2012 )
Reisijate ooteplatvorm Tallinn Harjumaa Masti kohta koostada andmetabel (v
NEmme raudteejaam 315) (J37). Teostusjoonisele markid
- a Al tiip dingmargina) ja vaim...
EHITAMINE 12345 ARE-HAR-94332 Vaike Kaijo Haavistu 16.04.2012 15:43
™ 123 10.12.2012
0 - .
b=l test Paides
Tellimus vieti todsse
# PROJEKTEERIMINE EK1042 ARE-HAR-94430 Ehitusprojekt Dmitri Rébkin 16.04.2013 15: 388
"-i. Véndra, Muhumaa | I
B4 Tellimus projektijuhile 5.12 Uus tellimus
EHITAMINE PK8787 ARE-TAL-94427 Vaiketdd Jiri Haponen 16.04.2013 14:35
Kristiine 123, Tallinn - 18122012 || Test paide 1 Jarva maakond
TEST objekt 23.11 Teostusdok. saadeti kinnitamisele
Taavi Silm 16.04.2013 12:14
EHITAMINE 111111 EVT-HAR-944180 4 noteslstes us
siin ja seal, Tallinn 17422012 | ANT 039
EVTtesle‘l‘l, *m MA on saadetud KK kinnitamisele
Martin Kiigemaa 16.04.2012 11:27
PROJEKTEERIMINE PKG67890 ARE-HAR-94320 Ehitus
= . 17423012 Objekti aadress - EPP infopaev
F  Saku, Harju o Tartu ELV 09.04
[ Objekt14.11.12 Alustati uut vaheakti

4.1.2. Uldist logi uuendatakse automaatselt iga minuti tagant ning uued kirjed on mérgistatud tumeda
ruuduga. Eraldi teavitusi e-mailidele ei edastata. Tellimuste nimekirja tuleb varskendada kasitsi.
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uus Toos K K Vaegtoo

[ kommenTaarID [] sTAATUSED

Liigid  [C] HANKES [C] PROJEKTEERIMISES [T EHITAMISES

PROJEKTEERIMINE KO01626999 195242 ARE-HAR-90011 Frojekiiod

EPP infopdev Rakveres
partnerid 05.04

— Tartu mnt.,, Harjumaa 23052012 || +veel Uks
= Tartu mnt kéirval heinamaal = = Taavi Silm 15.04.2013 17:01
HANGE K01626999 195242 ARE-HAR-90010 Projekitit EPP infopaev Rakveres
4 Tartu mnt., Harjumaa 23.052012 || partnerid 05.04
g . ; Hankeosakond Test kommentaar 15.04
= Tartu mnt krval heinamaal o ~ _
Taavi Silm 15.04.201317:01
EHITAMINE LPO0O0 204645 ARE-TAL-94429 Vaiketd e T
Reisijate ooteplatvorm Tallinn Harjumaa - 39-1_1-__20_1:2 T'eostusdokumendid e
Namme raudteejaam Jiri Haponen 15.04.2013 16:17
4.1.3. Avades tellimuse kuvatakse logis antud konkreetse tellimuse kommentaare ja staatuse
muudatusi (ajalugu) ning kasutajal on v@imalik lisada kommentaare (kokkulepped, kisimused,
muud fikseerimised jm).
4.2. UUE TELLIMUSE TOOSSE VOTMINE, PROGRESSI STAATUSTE PLANEERITAVATE
KUUPAEVAD MAARAMINE
4.2.1. Uue tellimuse toosse votmiseks peab partner maarama tellimusel endapoolse projektijuhi (EPP

moaistes elektritdojuhi voi projekteerija). Selleks ava ,UUS" staatuses tellimus ning vali nimekirjast
elektritddjuht/projekteerija. Uhispakkumuse teinud partneril on vdimalus suunata ka tellimus

Elektrilevi partnerite portaal

Detailandmed  Kommentaarid

EHITAMINE PKOO000 ARE-TAL-95834

teisele Uhispakkumuse partnerile.

Tellimused

Progress Todde lileandmised

Téhtaeg 01.06.2013

TEST tellimus juhendisse 02.04.13

Objekti nimi
Tod liik
Vaike projekttdd
Tehnilised péhiandmed
test

Lisatingimused

=
Kuraator
Jiiri Haponen, 5167689
Kéidukorraldaja
Jiri Minnus, 503 5637

Enne tadde alustamist teavitada tdéde tegemisest puudutatud kinnistute omanikke
tahitud kirjaga vai vitta maaomaniku ndusolek allkifjaga asendiplaanile.;

Detailandmed
Divisjon
Tellimuse kuupdey
Raamlepingu piirkond
Kaidupiirkond
Piirkond
Toitealajaam

Toitefiider

Jactusalajaam

Jaotusfiider

4.2.2.

Tellimuse dokumendid
ARE 66aAD il & 1238i6.docx 02.04 2013
02.04.2013
Laane-Tallinn
Kristiine
POH
EKSKAVAATORI 35/6
646:EKS
1306:(Kristiine)
T1:Tarbija{FIKT)

Tellimuse téosse votmine

- Madra kontakt -

-Maara kontakt -
Suuna partnerile
Pluvo 0U
Maira elektritddjuht
Eduard Smagin
Kaijo Haavistu
WMargus Lomp
Martin Kiigemaa
Rainer Jary
Silm Taavi
Taavi Silm
Taavi Silm
Taavi iI

TE
02.0413
Uus tellimus

Jilii Hapenen

02.04.2012 10:44

Parast elektritddjuhi/projekteerija maaramist muutub tellimuse staatus uuest t60s olevaks.

Vastavalt tellimuse kategooria ja td6 liigile peab partner m&arama progressi tegevustele
planeeritavad I6petamise kuupdevad (valik kalendrist) ning need kinnitama. Progressi kuupaevad
on indikatiivsed ning vbimaldavad ELV kuraatoril ja partneril saada llevaade tellimuse teostamise

kulgemisest. Enne planeeritavate kuupédevade kinnitamist teostusdokumentide osa ei kuvata!

Juhendi koostas
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Progress

Planeeritav Tegevused

03.04.2013 Kaevetddde luba omavalitsuselt saadud (vajadusel)

04.042013 Materjalid, seadmed tellitud

Noudeavaldus esitatud
o aprill zp13 E 0 vtud

E T K N R L P

ellitud (vajadusel)

ja pingestatud

2 3 4 & 7
1

5
8| 9 10 1 12| 13 14 sitatud (vajadusel)

15| 16/ 17| 18| 19| 20 21
Kinnita esialgsed tahtajad
22| 23| 24| 25 26 27 28

4.3. TELLIMUSEL PROGRESSI MARKIMINE
4.3.1. To66s oleval tellimusel saab partner progressi osa all maarata korrigeeritud kuupdevad, kui
esialgsest planeeritud kuupdevast pole v6imalik kinni pidada. Kui antud samm on I8petatud, siis
saab selle nupu vajutusega markida tehtuks, millega fikseeritakse automaatselt jooksev kuupéev.
Progress
Tahtaeg ohus Tahtaeg |Ghki
Planeeritav Tegevused Korrigeernitud Lopetatud
03.04.2013 Kaevetééde luba omavalitsuselt saadud (vajadusel) 08.04.2013
04.04.2013 Materjalid,seadmed tellitud 02.04.2013
03.04.2013 Noudeavaldus esitatud pp.kk aaaa
4.3.2. Lisaks saab maarata tellimuse lldise progressi vajutades nupu “OK”, “Tahtaeg ohus” vdi

“Tahtaeg I6hki". Kahe viimase puhul lisatakse tellimuste nimekirjas konkreetse tellimuse Gmber,
kas kollane vdi punane joon margistamaks tédhelepanu vajavaid tellimusi.

OK BENEEREGIE Tahtaeg 16hk

EHITAMINE TESTO1 ARE-HAR-94457 Projekitos
[ Sakus objekt 14.02.13 25.05.2013
E Projekteerimine ja ehitamine koos *
EHITAMINE PKOOO0D ARE-TAL-85834 Viike projekitds
2 TEST tellimus juhendisse 02.04.13 01.06.2013
=4 Objekti nimi
4.4, PLAANII:ISTE KATKESTUSTE NOUDEAVALDUSTE SISESTAMINE JA
KOOSKOLASTAMINE
4.4.1. EPP’s on ndudeavalduste sisestamiseks ja kooskdlastamiseks eraldi vaade ,Katkestused*
4.4.2. NA taitmise juhend on koostatud eraldi dokumendina
4.5. TEOSTUSDOKUMENTIDE TELLIMUSELE SISESTAMINE JA KINNITAMISELE
SAATMINE
45.1. Too0de uleandmised jaotuses kuvatakse vastavalt tellimuse kategooria ja t60 liigile kohustuslike

Juhendi koostas

ning vajadusel esitavate teostusdokumentide nimekiri. Suurem osa dokumente saab partner
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lisada arvutist vajutades nuppu “Lisa fail”. To6 tUleandmise akt ja mahtude tabeli puhul tuleb taita
vorm.
4.5.2. Korraga saab kinnitamisele saata ja kinnitamisel olla 1 vaheakt v&i I16plikud teostusdokumendid.
45.3. Kui tellimusel on lubatud vaheakteerimine, siis kuvatakse t6dde uUleandmised jaotuse all ,Lisa
vaheakt" vBimalust.

Toode uleandmised

Vaheakteerimine Lisa vaheakt

sLisa vaheakt” vajutades tekivad ndhtavaks t60 Uleandmise akt ja muud dokumendid. Pérast akti
taitmist ja vaheakti dokumentide lisamist tuleb vaheakt saata kooskdlastamiseks vajutades ,Esita
vaheakt kinnitamiseks®. Kui ei soovita vaheakti esitada, siis tuleb vaheakt kustutada.
Kinnitamisele saatmisel ldhevad vaheakti dokumendid ,lukku“ ja esitatud dokumente
muuta/lisada ei saa.

Toode uleandmised

© Vaheakteerimine

Too iileandmise akt

o Vaata Muuda
Viimati muudetud 02.04.2013

Muud dokumendid
Vabasvormis vaheaktiga seotud dokumendid

T Lisa fail
© UO063AU a0 3 123300.docx 02.04.2013

Kustuta Esita vaheakl kinnitamiseks

4.5.4. Uleandmise aktil tuleb partneril tiita iileantavad kogused vastavalt kindla lepingule. Raamlepingu
puhul tuleb leping valida ,Lepingu number” nimekirjast, hankelepingu puhul on vali téidetud
automaatselt. Akti ridadel kuvatakse vastavalt lepingule artiklid ja hinnad. Partner peab téitma
aktiga Uleantava koguse.

Uhikhinnaga t66d

Varem akteeritud
Pos number Tdé nimetus Lepingu kogus kogus  Aktiga iileantav kogus Uhiku hind Maksumus

» KP kaabelliinid 6- 20 k¥ Komplektid
» Madalpinge kaabelliinid 0.4 KV Komplektid
» Madalpinge Shuliinid 0.4 KV kplektid
» KP Ghuliinid 6- 20 kV kplektid
d Komplektid

» Alajaamaaga seotud todd

» Muud tééd Komplektid

Kokkn‘ 0,00€
45.5. Projekteerimistellimusel tuleb partneril téita t66 mahtude tabelis liitumise ja investeeringu
projektikoodid ning ridadel vastavate artiklite kogused.

Juhendi koostas Kaijo Haavistu Lk: 5/11
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T66 mahtude tabel
Liitumise projektik L12345
Investeeringu projektikood 154321
Artikli nimetus Artikkel Liitumise kogus Investeeringu kogus Kogus kokkn

0,4-20 KV kaabelliinid |

¥ KP kaabelliinid 6- 20 kV Komplektid

Maakaabel 25mm2 KP

trassi pikkus, 5.0. horisontaalprojeitsiooni punktist punitini A1.01.001 1 o

{kasbel paigaldus)
Maakaabel 50mm2 KP

trassi pikkus, 5.0. horisontaalprojektsiooni punktist punktini A1.01.002 kogus 1 1

{xasbel paigaldus)

4.5.6. Faili lisamisel ning vormi taitmisel salvestakse kasutaja nimi ja kuup&dev. Neid saab lisada, muuta
ja kustutada kuni teostusdokumentide kinnitamisele saatmiseni. Uhe faili lisamisel on
mahupiiranguks 10MB.

Toode uleandmised

Vaheakteerimine Liza vaheakt

© Tiadde lleandmisdokumendid

Tad illeandmise akt — H-:I
adta MuuGa

Viimati muudetud 02.04.2013

Tdd mahtude tabel — =
adta uugGa

Viimati muudetud 02.04.2013

Seletuskiri

© U063A0 a0 & 123405, docx 02.04 2013 Liza fail

Projekti lahteillesanne (koosneb 1...n dokumendist)
Kohustuslik Liza fail

45.7. Elektripaigaldise nduetekohasuse tunnistuse ja ehitusloa lisamisel tuleb partneril taita
kehtivuse/véljastamise ja numbri valjad. Projekteerimise ja maateenuste akti lisamisel tuleb téita
summa véljad.

Elektripaigaldise nduetekohasuse tunnistus
Pole ndutud ainult remonttdd puhul kui puudub vajadus nduetekohasuse tunnistuse jirele
Tunnistus . docx 23.11.2012

Tunnistuse kehtivus 23112016 | » Liza fail

Tunnistuse number 12945 Y

45.8. Teostusdokumentide ja objektiga seotud vajalikud méarkused tuleb lisada teostusdokumentide
nimekirja all olevale véljale ,Markused". Sisestatud markused edastakse koos lisatud failidega LN
EDR’i dokumendile, kust neid néeb kinnitusring.

459. Kui t66 on teostatud ja EPP’s on tellimusele partneri poolt lisatud kd&ik vajalikud
teostusdokumendid, siis partner saadab need Elektrilevile kinnitamiseks. Selleks tuleb vajutada
nuppu “Esita teostusdokumendid kinnitamiseks”. Toimub automaatne kontroll, kas k&ik
kohustuslikud dokumendid on lisatud. Kui moni puudub, siis kuvatakse hoiatust.
Teostusdokumendid edastakse automaatselt LN EDR’l sisteemi. EPP’s muutub tellimuse
staatus t66s olevast kinnitamisel olevaks ja dokumendid lahevad ,lukku“ (ei saa muuta, lisada ja
kustutada).

Esita teostusdokumendid kinnitamiseks

Juhendi koostas Kaijo Haavistu Lk: 6/11
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4.6. TAGASI LUKATUD, KINNITATUD, VAEGTOO TELLIMUSED

4.6.1. Teostusdokumentide kinnitamine Elektrilevi poolt toimub LN EDR’l andmebaasis. EPP’s tulnud
andmete alusel luuakse automaatselt uus EDR’l dokument, mis laheb automaatselt vastavalt t66
liigile, meistripiirkonnale ja akti summale Kkinnitusringile. Kinnitamise v&i mitte kinnitamise
funktsionaalsuses LN EDR’s muudatusi ei ole. Kinnitusringi otsused koos kommentaaridega
edastakse automaatselt EPP'i.

4.6.2. Kui kinnitusring ei kinnita vastuvotmist, siis edastakse LN EDR’st automaatselt EPP’i tagasi
lukkamise pdhjus ning kuupdev. Tellimuse staatus muutub tagasilikatuks. Partner saab faile
lisada (eelnevalt kinnitamisele saadetud faile enam kustutada ei saa), muuta akti, lisada
markused kdérvaldatud puuduste kohta ja saata teostusdokumendid uuesti kinnitamisele.

Elektrilevi partnerite portaal Tellimused

EK191154 Tahtaeg 01.05.2013

Nomme tee 113
Tellimus kinnitamise vaate jaoks 19.11

ARE-HAR-04409 m
Teostusdokumente ei kinnitatud L L Péhjus1, pdhjus2, pdhjus3
Phjus1, pbhjus2, pthjus3 [
Kaijo Haavistu 12.11.2012 17:04
TG0 liik Teostusdokumente ei kinnitatud
Projekitad Kuraator Kaijo Haavistu 19.11.2012 17:04

Tehnilised néhiandmed Jiri Haponen, 5167689

4.6.3. Kui kinnitusring kinnitab vastuvétmise, siis edastakse LN EDR’st automaatselt EPP’i kinnitamise
info ning kuupéev. Tellimuse staatus muutub kinnitatuks. Raamtellimusel saab esitada arve, kas
otse tellimuselt vdi ,Arved” vaatest. Hanketellimusel toimub arve esitamine jatkuvalt eHK's.

Elektrilevi partnerite portaal Tellimused

Detailandmed Kommentaarid Progress Toode dleandmised

PROJEKTEERIMINE TJ0314 ARE-TAL-95830 projekteerimiseks ja ehitamiseks

PE raamist
Projekteerimiseks ehitamiseks raamist -
=
Teostusdokumendid on kinnitatud .
2013 ESfiz ane PE raamist
Teostusdokumendid kinnitati
T6o liik Kuraator Ténu Janno 14.02.2013 15:51
Vaike projekfttd Juri Haponen, 5167689 BE ramniet
Tehnilised péhiandmed Kaidukorraldaja Teostusdok. saadeti kinnitamisele
Projekteerida ja ehitada Ants Tiivits, 501 2276 Taavi Silm 14.03.201315:38
Projekteerija
PE raamist

Martin Kiigemaa, 5 SR
4.6.4. Kui kinnitatakse tellimuse kategooriaga PE (projekteerimiseks ja ehitamiseks) vdi HEP (hange
projekteerimiseks ja ehitamiseks) projekteerimine, siis luuakse partnerile automaatselt ,UUS"
ehitamise alamtellimus. Kuraator saab algatada ehitamise etapi ka kasitsi projekteerimise
alamtellimuselt vajutades ,Maéra alustatuks" nuppu:

Elektrilevi partnerite portaal Tellimused

Detailandmed  Kommentasarid  Progress  Toode Gleandmised Tihista telimus | | £nistamise etapi alustatuks
PROJEKTEERIMINE PKO00O0 ARE-TAL-95816 Hange (shilamisets (2 projekteerimiseks Tihtaeg 01062043 | Madramine
HEP test 08.03.13
——— Maksumus 1999 €
j [=]

Tellimuse detailvaates saab liikuda seotud alamtellimusele vajutades tellimuse kategoorias, kas
hange, projekteermiseks voi ehitamiseks.

4.6.5. Kui kinnitusring kinnitab vastuvétmise koos vaegtddga, siis edastakse LN EDR’st automaatselt
EPP’i kinnitamise info koos vaegtdd sisu ja tdhtajaga. Tellimuse staatus muutub vaegtdoks.
Kinnitatud osa eest saab raamtellimusel esitada arve, kas otse tellimuselt vdi ,Arved" vaatest.
Hanketellimusel toimub arve esitamine jatkuvalt eHK’s.

Juhendi koostas Kaijo Haavistu Lk: 7/11
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Elektrilevi partnerite portaal Tellimused

Detailandmed  Hommentaarid  Progress Todde lleandmised

~ [N
3 EHITAMINE TJ0314 ARE-TAL-95830 projekteerimiseks |2 ehitamiseks Vaegtdo tihtaeg 31.03.2013
2 i Garantiiaeg kuni 15.03.2015
3 PE raamist
r Projekteerimiseks ehitamiseks raamist -
=
Tesostusdokumendid kinnitati vaegtooga Sl T
= i et Teostusdokumendid kinnitati
et e Ly Ténu Janno 15032013 14:30
PE ehituse vaegtoo
Uus tihtaeg 31.03.2013 PE raamist
Tellimuses tuvastati vaegtdd
Ténu Janno 15022013 1430
T 16l did-on 1
15032013 Arve esitatud PE raamist
- Teostusdok saadeti kinnitamisele
Garantiiaeg 15.03.2015
Taavi Silm 15.03.2013 1008

4.6.6. Vaegtoo tellimusel saab partner lisada vaegtod dokumente ning kui eelnevalt on kuraatoriga
kokku lepitud, siis taita Uleandmise akt vaegtddga tehtud koguste kohta. Kuraator saab muuta
EPP’s vaegttd tahtaega. Parast vaegtdod kdrvaldamist tuleb vaegtdd esitada kinnitamiseks.
Tellimuse kuraatoril tekib valik, kas kinnitab voi likkab tagasi vaegtod IGpetamise. Tagasi
likkamisel saab partner vajadusel lisada faile ja muuta akti ning esitada uuesti kinnitamiseks.

Teostusdokumendid

Vaegtod
TGo uleandmise akt Téida
Vaeqtdd dokumendid
“Vabasvormis vasgtiiga seotud dokumendid Liza fail

Elektrilevi partnerite portaal Tellimused

Detailandmed Kommentaarid Progress  ToGde Gleandmised Vaegtds vastuvitmine
EHITAMINE P3434K ARE-TAL-95815Hange (ehitamiseks

- Vaegtds tihtaeg 28.03.2013
=¥ eHK'i08.03.13 Garantiiaeg kuni 08.03.2015
test objekt eHK Maksumus 1?9.:2:“;:

4.7. RAAMTELLIMUSTELT ARVE ESITAMINE
4.7.1. Kinnitatud vdi vaegtdo IBpetatud raamtdd tellimuselt (kui on tdidetud Uleandmise akt) saab
partner esitada arve, kas tellimuselt Ghe kaupa vOi valides Ulevalt ,Arved“ vaate, kust saab

esitada koondarve mitme akti eest. Lisatud arve edastakse automaatselt arved@elektrilevi.ee
postkasti koos aktidega.

. . iy Tesostusdokumentide kinnitamisega hakkas kehtima
Teostusdokumendid on kinnitaiud 3
garantiiaeqg

Garantiiaea 23.11.2014

Esita arve

4.7.2. Vaates ,Arved” tuleb valida linnukesega aktid, lisada arvutist arve fail ning vajutada nuppu ,Esita
arve".

Juhendi koostas Kaijo Haavistu Lk: 8/11
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Elektrilevi partnerite portaal

Kaidupiirkond Raamlepingupiirkond LogiFilter
E lz‘ [] wommENTAARID [T] STAATUSED
SAK 064
Liigid [F] PROJEKTEERIMISES [T] EHITAMISES MA on JK kinnitamisel (avamata)
Anti Roots 02.042013 11:20
Arved SAK 064
O C:\Users\kaijo.haavistu\Desktop\EPP testirve test. docx el juhi nimi on vahetunud
Anti Roots 02.04.2013 11:20
PROJEKTEERIMINE P2223K ARE-TAL-95803 Ehitusprojekt SAK 064
PROJ mahud eHK edastamiseks 04.03.13 10052013 || 0 o1 saadetud KK Kinnitamisele
objekt testimiseks Martin Kiigemas 02.04.2013 11:18
Projekteerimise akt (1 000,00 €)
SAK 053
PROJEKTEERIMINE PK000O ARE-TAL-95818 Frojekiios NA on kinnitatud
PE objekt 08.03.13 15.05.2013 Olo Sillari 02.04.2013 11:18
test test SAK 053
AKT (464042€) MA on JK sisestatud
Olo Sillari 02.04.2013 11:18
PROJEKTEERIMINE TJ0314 ARE-TAL-95830 Vaike projekitd
PE raamist 31422013 || SAK 053
Projekteerimiseks ehitamiseks raamist NAOHJK kontrollitud
] AKT (1265048 Olo Sillari 02.04.2013 11:18

N

.7.3. Esitatud arveid saab avada tellimuselt vajutades nuppu ,Arve esitatud”.

Elektrilevi partnerite portaal Tellimused

EK141216 Tahtaeg 17.11.2012
Katleri 5

Suvaline tellimus arve jacks 15.11

ARE-HAR-9 tamise

Saada

i o Tesostusdokumentide kinnitamisega hakkas kehtima Tellimus I8petatud
Teostusdokumendid on Kinnitatud

w1201 garantiiaeg Arve esitatud Taavi Silm 18.11.2012 16:28
- Garantiiaeg 15.11.2014
Tanctiednknimandid kinnitati

4.7.4. Kui partner edastas kogemata vale arve, siis tuleb dige arve edastada e-mailitsi. EPP’s
korrigeerimise vBimalust ei ole

4.8. ASENDAMINE JA SUUNAMINE

4.8.1. "Asendamine" vaates on vBimalik maérata endale kindlaks perioodiks asendaja, kellele muutuvad
selleks perioodiks tellimused ja NA'd nahtavaks. Kuraator, hankejuht, kaidukorraldaja ja
elektritddjuht/projekteerija saavad maarata endale asendaja. Piirkonnajuht ja peaspetsialist
saavad madarata asendajaid ettevdtte vbi osakonna piires. Kui on méaaratud asendaja, siis on see
info ndhtav tellimuste detailandmetes ja NA'del.

Elektrilevi partnerite portaal Telimused = Asendamine

UUS TéBs Kinnitamisel Tapasilikatud  Kinnitatud  Vasgtss  Lépetstud Vanemuise 4 Tallinn Harjumaa

LP0O000 204181 e 18122042 15:18
Vanemuise 4 Tallinn Harjumaa A0AI817 = - E—
Eramu - S Vanemuise 4 Tallinn Harjumaa

4.8.2. Vajutades ,Asendamine” nupule, tekib aken, kus maaratakse Asendaja isik ja periood, kui kaua
asendamine kehtib. Aktiivset asendamist on v@imalik perioodi jooksul muuta vdi tlhistada.
Samuti saab seda teha ka piirkonnajuhi v0i peaspetsialisti digustega kasutaja.

Juhendi koostas Kaijo Haavistu Lk: 9/11



Elektrilevi OU Kehtiv alates: 10.05.2013 Dokumendi tahis: J3116/1
Kinnitas: . Sild Ulemdokument: P18

Asendamine

Asendja nimi
Aare Soitu > ]

Kuni

Alates

18.12.2012 30122012

Elektrilevi partnerite portaal

Asendamine

-3012.2012

Sinu tellimusi asendab Aare Soitu 18.12.2012

Ry o vonists

4.8.3. Piirkonnajuhi ja peaspetsialisti Gigustega kasutajad saavad tellimusel muuta kuraatorit voi
elektritdjuhti/projekteerijat. Seda saab teha isiku- ja tellimuspdéhiselt. Suunamine on alaline.
Vajutades nupule "Asendamine”, ilmub piirkonnajuhtidel ja peaspetsialistidel nupp "Suunamine",

kus nad maaravad teise vastutava isiku.

Elektrilevi partnerite portaal Asendamine

Asendamised | Suunamine

Suunamine
Kristo Kiilljastinen |z| [C] Naita kbiki osakondi
[ vali kdik tellimused m
K01626 195241
B Tartu mnt. aédres Saula kiila Kose vald 08.04.2013
8 Kapptelefonijaam Jdevahi kinnistu kiirval, Tartu mnt. 8&res Saula killa Kose vald
ksl ARE-HAR-90001 Projekieerimiseks
K007 195247
& Kadaka tn. 63 11.06.2013
James Bond kontor
ARE-TAL-80007 Ehitamiseks
4.9. TELLIMUSE TUHISTAMINE
4.9.1. Tellimust tihistada saab kuraator. Tuhistamiseks tuleb avada tellimuse detailvaade ning vajutada

nuppu “Tuhista tellimus”

Elektrilevi partnerite portaal Tellimused

Tohista telimus.

Detailandmed Kommentaarid Progress Todde dleandmised
Tahtaeg 30.04.2013

PROJEKTEERIMINE KOODOD ARE-TAL-97278 Hange (ehitamiseks |2 projekteerimiseks)

EPP infopdev Rakveres partnerid 05.04

Chbjekti nimi

4.9.2. Avanenud aknas tuleb sisestada tihistamise p8hjus ning kinnitada tUhistamine vajutades
“Tuhista”. Tellimuse staatuseks muutub “Tuhistatud”, tekib logikirje ja tellimus laheb tédlaualt

Maksumus 1988 €
Saada

D

Kinnit.

arhiivi.
Lk: 10/11
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Elektrilevi OU

Detailandmed Kommentaarid Progress Todde uleandmised
Tahtaeq 23.05.2012

EHITAMINE K01626 195242 EVK-HAR-30005
Tartu mnt., Harjumaa
s

Tartu mnt kérval heinamaal

Tihistatud

Tartu mnt., Harjumaa

Ranno Puumets 11.03.2013
Tellimus tihistatud
11.03.2013 09:12

EVK test tihistamine
Ranno Puumets

Tellimus on tithistatud
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